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OJETO DE LEI MUNICIPAL N° 007/2025

ALTERA A DESCRICAO ANALITICA
DO CARGO DE DIRETOR GERAL DE
EXPEDIENTE DA LEI MUNICIPAL
N° 2.419/2010.

A Mesa Diretora, representada pelo Presidente da Camara Municipal de
Vereadores de Planalto/RS, WILSON ZILIO, no uso de suas atribuicdes legais, que lhe
sdo conferidas pelo Regimento interno desta casa, faz saber que a CAmara Municipal
aprovou e 0 PREFEITO MUNICIPAL sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam alteradas as descrigdes analiticas dos cargos de Diretor Geral de
Expediente, criado pela Lei Municipal n°® 2.419/2010, alterados pela Lei Municipal n°

4.140/2022, mantendo-se as demais especificagoes do cargo, passando a vigorar com as
seguintes alteragoes:

“CARGO: DIRETOR GERAL DE EXPEDIENTE

ATRIBUICOES:

ok

2 - Descri¢do Analitica: Executar o0s trabalhos de competéncia da Camara,
visando o funcionamento regular dos trabalhos administrativos, bem como das sessoes
plendrias; definir, dividir e distribuir as tarefas legislativas entre os demais servidores,
orientar a Mesa Diretora; organizar os servicos administrativos; controlar o Livro
Ponto, hordrios de expediente externo da Cdmara, hordrios de entrada e saida dos
demais servidores: controlar a documentagdo expedida e recebida; zelar pelo
patriménio, moéveis, materiais de expediente e outros: poderd fazer-se presente as
sessdes plendrias, efetuando trabalhos de redacdo e leitura de documentos
determinados pelos vereadores durante as sessoes, bem como realizando atividades de

auxilio durante a realizacdo das sessoes; elaborar e enviar relatérios de prestagdo de

contas ao Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Sul, peto sistema de
informdtica mantido pelo TCE, que compdem 0 controle externo SISCOP e SIAPES,
elaborar processos licitatérios, de dispensa e/ou inexigibilidade de licitagdo na
contratagdo para com a Camara Municipal de Vereadores, bem como, alimentar midia
eletronica acerca dos atos da Casa Legislativa, nos termos da Lei da Transparéncia.”
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Art. 2° Revogam-s¢€ as demais disposi¢des legais em contrario.

Art. 3° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicag@o.

Camara de Vereadores, 05 de maio de 2.025.
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ILSON ZILIO

Presidente da Camara Municipal de Ver

eadores de Planalto.
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI N.° 007/2025

O presente projeto de Lei tem por finalidade alterar a descrigdo analitica do
cargo de Diretor Geral de Expediente da Camara Municipal de Vereadores.

Por forca do artigo 51, IV da Constitui¢do Federal, juntamente com o art. 18, II
da Lei Organica deste Municipio, estende-se a competéncia para a Camara Municipal de
Vereadores dispor acerca do funcionamento e organizacio dos cargos e fungdes de seus
Servigos.

Ainda, como se trata de manter a prestagdo dos servigos ja em execugdo,
alterando apenas a descri¢do analitica do cargo de Diretor Geral de Expediente, ndo ha
acréscimo de 6nus para o Ente Publico Municipal, nem mesmo para a Cémara de
Vereadores.

Diante do exposto, entendendo pertinente o presente, encaminha-se para a
apreciagio, requerendo a aprovagio deste projeto de Lei.

Camara de Vereadores, 05 de maio de 2.025.
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WILSON ZILIO
Presidente da CAmara Municipal de Vereadores de Planalto.
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